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Create a Student Profile/Account 
 

1. You can create a student account by clicking ‘Login’ then ‘Student Login’ from any page of the public 
view (vupace.vanderbilt.edu). 
 

 
 

2. Upon clicking ‘Student Login’, you are taken to the ‘Log‐In or Create an Account’ page. Under ‘I am a 
new user’, enter your email address. If you are registering your child, choose “Participant is under 18 
years of age”, enter their date of birth, and click Continue. 
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3. Complete your Profile Contact Information. If you are creating an account for your child, their 

information will go under the Personal Information section. You will only need to complete this form 
one time, because you are creating a brand new profile. Required fields are indicated by a red asterisk. 
When complete, click ‘Submit.’  

 

 
 

4. You will be taken to the User Name and Password page where you will create your unique credentials. 
Click ‘Submit.’  
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Browse for a Course 
 

1. If you have already created a student account, log in using your credentials. From any page in the 
public view, click ‘Courses’ in the main navigation menu. 
 

 
 

2. On the Course Search page, enter criteria or use the Advanced Search Options then click ‘Search’. 
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3. On the Course Search Results page, click on a course name to view the Course Profile and available 

sections. 
 

 
 

4. From the Course Profile page you can view available sections. Pay close attention to the section title to 
make sure you are enrolling in the correct camp or purchasing before/after care for each of the days of 
the camp. 

 

 
 
Before/After Care Example: 
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Register for a Course and Checkout 
 

1. Once you have found the camp you would like to register for, click ‘Add to Cart’ to begin the 
registration and checkout process. You can add many items to your cart before checking out. 
 

 
 

2. Upon clicking add to cart, a popup will notify you the item was added to your cart. Click ‘Checkout’ to 
continue. 
 

 
 
 

3. The Cart page displays important information about your selection. You may browse more courses by 
clicking ‘Keep Shopping’. Once you have made your final selections, click ‘Checkout’ to continue. 
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4. If you are not already logged in, you will be asked to login to the system at this time. 
 

5. After logging in, or if you were already logged in, the My Profile page will display. If any profile 
information has changed you can update it at this point. Click ‘Continue Checkout’ to proceed. 
 

 
 

6. On the Payment page, select ‘Pay online by Credit Card’ to pay your balance in full. If you choose ‘I 
would like to pay by another method’ your enrollment is not complete until it has been processed by 
the program. Click ‘Continue Checkout’ to complete the transaction. 
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7. The Payment page will display. Agree to the transaction policies by clicking the checkbox and click 
‘Continue Checkout’. 
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8. If you selected pay by credit card, the Vanderbilt payment portal will display. Complete the form and 

click ‘Pay Now’. 

 
 

9. You will then be redirected to your Receipt, and also receive a receipt by email. 
 

 


